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ASSUNTO PFFZAQZEOS 2 UARDAFASE DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
000 ADMINISTRACAO GERAL
001 MODERNIZACAO E REFORMA Enquanto Guarda
ADMINISTRATIVA PROJETOS, ESTUDOS E vigora 5 anos permanente
NORMAS
002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE 5 anos 9 anos Guarda
TRABALHO permanente
) Guarda Séo passiveis de eliminacéo os rglatérios cujas
003 RELATORIOS DE ATIVIDADES 5 anos 9 anos informac¢des encontram-se recapituladas em
permanente OUtros.
004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. Enquanto 10 anos Guarda
CONVENIOS vigora permanente
010 ORGANIZA(;AO E FUNCIONAMENTO
NORMAS, REGULAMENTAQOES, DIRETRIZ~E8, Enquanto 5 anos Guarda
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora permanente
CARATER GERAL
- = Enquanto S
010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES vigora Eliminacao
Os originais dos atos publicados integrardo os
arquivos dos gabinetes do presidente da
010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS. Enquanto 5 anos Guarda Republica, governadores e prefeitos, cuja
ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS vigora permanente temporalidade sera definida quando da
elaboracéo de tabela especifica para suas
atividades-fim.
010.3 AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES 2 anos Eliminacdo
011 COMISSOES. CONSELHOS. GRUPOS 4 anos 5 anos Eliminaggo
DE TRABALHO. JUNTAS. COMITES
ATOS DE CRIAGAO, ATAS, RELATORIOS 4 anos 5 anos Guarda
permanente
012 COMUNICACAO SOCIAL
012.1 RELACOES COM A IMPRENSA 1 ano Eliminacéo
012.11  CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS \'figg‘rj:mo Eliminagéo
012.12 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. 2 anos Eliminaco Os documentos cujas informacdes reflitam a
REPORTAGENS. EDITORIAIS politica do 6rgéo sdo de guarda permanente.
012.2 DIVULGACAO INTERNA 2 anos Eliminacéo
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PRAZOS E GUARDA ~ ~
ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

012.3 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS. 4 anos 10 anos Guarda
PUBLICIDADE permanente
019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZA(;AO E FUNCIONAMENTO
019.01 INFORMACOES SOBRE O ORGAO 2 anos Eliminacéo

020 PESSOAL

020.1 = LEGISLAGAO NORMAS, E opcional a reproducédo dos documentos

REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, ESTATUTOS, Enquanto Guarda . - o
REGULAMENTOS, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS vigora 5anos permanente previamente ao recolhimento, para que o orgao
E/OU DECISOES DE CARATER GERAL permanega com copias para consulta.
BOLETINS ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL E DE Guarda
10 anos 10 anos

SERVICO permanente
020.2 IDENTIFICA(}AO FUNCIONAL Enquanto o
(INCLUSIVE CARTEIRA, CARTAO, CRACHA, servidor Eliminacao
CREDENCIAL E PASSAPORTE DIPLOMATICO) permanecer
20.3 OBRIGAC}@ES TRABALHISTAS E

ESTATUTARIAS. RELACOES COM

ORGAOS NORMATIZADORES DA 5 anos 5 anos Eliminacéo

ADMINISTRACAO PUBLICA. LEI DOS

2/3. RAIS

Os documentos cujas informagdes possam

020 31 RELACOES COM OS CONSELHOS originar contenciosos administrativos ou judiciais

2 anos Eliminacao serdo classificados nos assuntos
correspondentes ao seu contelido, cujos prazos
e destinacdo estdo estabelecidos nesta tabela.

PROFISSIONAIS

020.4 SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS 5 anos 5 anos Guarda
permanente
Enguanto o [0 O prazo total de guarda dos documentos é de
020.5 ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS. q S 100 anos, independente do suporte. Serédo
servidor Eliminacéo . o o .
CADASTRO permanecer transferidos ao arquivo intermediario apos a

saida do servidor do érgéo.

021 RECRUTAMENTO E SELECAO

021.1 CANDIDATOS A CARGO E EMPREGO 2 anos Eliminacao
PUBLICOS: INSCRICAO E CURRICULUM

VITAE
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ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
021.2 EXAMES DE SELECAO (CONCURSOS
PUBLICOS) PROVAS E TiTULOS, TESTES 6 anos Eliminacao
PSICOTECNICOS E EXAMES MEDICOS
CONSTITUICAO DE BANCAS EXAMINADORAS, 6 anos 5 anos Guarda E opcional a sele;gao por amostraggrp _das
permanente provas dos candidatos, segundo critérios

EDITAIS, EXEMPLARES UNICOS DE PROVAS,
GABARITOS, RESULTADOS E RECURSOS

estabelecidos pela Comissédo Permanente de

Avaliacéo.
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CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
022.1 CURSOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTUDO)
022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO 5 anos Eliminagdo
PROPOSTAS, ESTUDOS, EDITAIS, PROGRAMAS,
RELATORIOS FINAIS, EXEMPLARES UNICOS DE 5 anos 5 anos Guarda
EXERCICIOS, RELACAO DE PARTICIPANTES, permanente
AVALIACAO E CONTROLE DE EXPEDICAO DE
CERTIFICADOS
Para os documentos comprobatérios de
022.12 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES participagéo utilizar os prazos e a destinagéo
dos assentamentos individuais 020.5.
022.121 NO BRASIL 5 anos Eliminacio
022.122 NO EXTERIOR 5 anos Eliminacio
022.2 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE
ESTAGIO)
022.21 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO 5 anos Eliminagao
ESTUDOS, PROPOSTAS, PROGRAMAS,
RELATORIOS FINAIS, RELA:QAO DE B 5 anos 5 anos Guarda
PARTICIPANTES, AVALIACAO E DECLARACAO DE permanente
COMPROVACAO DE ESTAGIO
Para os documentos comprobatérios de
022.22 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES participagdo utilizar os prazos e a destinacdo
dos assentamentos individuais 020.5.
022.221 NO BRASIL 5 anos Eliminacao
022.222 NO EXTERIOR 5 anos Eliminacao
022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
023.01 ESTUDOS E PREVISAO DE PESSOAL | 5 anos 5 anos Guarda
permanente
023.02 CRIAGAO, CLASSIFICACAO, Guarda
TRANSFORMACAO, TRANSPOSICAO E 5 anos 5 anos
REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES permanente
023.03 REESTRUTURACOES E
ALTERACOES SALARIAIS ASCENSAO E Lo
5 anos 47 anos Eliminacao

PROGRESSAO FUNCIONAL AVALIACAO DE
DESEMPENHO ENQUADRAMENTO
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ASSUNTO PFFZ@,ZEOS 2 UARDAFASE DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

EQUIPARACAO, REAJUSTE E REPOSICAO
SALARIAL PROMOCOES
023.1 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
023.11 B ADMISSAO; PROVEITAME[\ITO.
CONTRATACAO. NOMEACAO. READMISSAO. - ~
READAPTAng. RECONguc;Ao. REINTEGRACAO. | °2nos 47 anos Eliminacdo
REVERSAO
023.12 DEMISSAO. DISPENSA.
EXONERACAO. RESCISAO CONTRATUAL. 5 anos 47 anos Eliminacao
FALECIMENTO
023.13 A LOTACAO. REMOCAO. 4 anos 5 anos Eliminacio
TRANSFERENCIA. PERMUTA
023.14 ~DESIGNA(;ZAO. DISPONIBILIDADE. 5 anos 47 anos Eliminagao
REDISTRIBUICAO. SUBSTITUICAO
023.15 REQUISICAO. CESSAO 5 anos 47 anos Eliminacg&o
024 DIREITOS, OBRIGA(;C)ES E VANTAGENS
024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS 5 anos 95 anos Eliminac&o
FINANEIRAS
024.11 SALARIOS, VE[\ICIMENTOS, 7 anos Eliminac&o
PROVENTOS E REMUNERACOES
024.111 SALARIO-FAMILIA 5 anos 19 anos Eliminac&o
024.112 ) ABONO OU PROVENTO 7 anos Eliminac&o
PROVISORIO

Até a homolo-
ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO gagdo da Eliminac&o

aposentado-

ria
024.119 OUTROS SALARIOS, B 7 anos Eliminagio
VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERACOES
024.12 GRATIFICAC}OES (INCLUSIVE INCORPORA(;OES)
024.121 DE FUNCAO 5 anos 47 anos Eliminacdo
024.122 JETONS 7 anos Eliminacao
024.123 CARGOS EM COMISSAO 5 anos 47 anos Eliminacdo
024.@24 NATALINAS (DECIMO TERCEIRO 7 anos Eliminagio
SALARIO)
024.129 OUTRAS GRATIFICACOES 5 anos 47 anos Eliminacao
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CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
024.13 ADICIONAIS
024.131 ~ TEMPO DE SERVICO (ANUENIOS, 5 anos 47 anos Eliminacio
(BIENIOS E QUINQUENIOS)
024.132 NOTURNO 5 anos 47 anos Eliminacao
024.133 PERICULOSIDADE 5 anos 47 anos Eliminacao
024.134 INSALUBRIDADE 5 anos 47 anos Eliminacao
024.135 ATIVIDADES PENOSAS 5 anos 47 anos Eliminacao
024.136 SERVICOS EXTRAORDINARIOS 5 anos 47 anos Eliminac&o
(HORAS EXTRAS)
024.137 FERIAS: ADICIONAL DE 1/3 E . ~
ABONO PECUNIARIO 7 anos Eliminagdo
024.139 OUTROS ADICIONAIS 5 anos 47 anos Eliminacio
024.14 DESCONTOS
024.141 CONTRIBUICAO SINDICAL DO 7 anos Eliminagéo
SERVIDOR
024.142 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE 5 anos 47 anos Eliminagéo
SEGURIDADE SOCIAL
024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA 7 anos Eliminagéo
FONTE (IRRF)
024.144 PENSOES ALIMENTICIAS 5 anos 95 anos Eliminacdo
024.145 CONSIGNACOES 7 anos Eliminacdo
024.149 OUTROS DESCONTOS 7 anos Eliminacao
024.15 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS
024.151 PROGRAMA DE FORMACAO DO
PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO (PASEP). 5 anos 5 anos Eliminacao
PROGRAMA DE INTEGRA—(;AO SOCIAL (PIS)
024.152 FUNDO DE GARANTIA POR 5 anos 47 anos Eliminac&o
TEMPO DE SERVICO (FGTS)
024.153 CONTRIBUIQAO SINDICAL DO 7 anos Eliminac&o
EMPREGADOR
024.154 CONTRIBUIQAO PARA O PLANO
DE SEGURIDADE SOCIAL (INCLUSIVE 5 anos 95 anos Eliminacao
CONTRIBUICOES ANTERIORES)
024.155 SALARIO MATERNIDADE 7 anos Eliminacao
024.156 IMPOSTO DE RENDA 7 anos Eliminacao
024.2 FERIAS 7 anos Eliminac&o
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CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
024.3 LICENCAS
ACIDENTE EM SERVICO
ADOTANTE
AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO
ATIVIDADE POLITICA
CAPACITACAO PROFISSIONAL
DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA
DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA 5 anos 47 anos Eliminacao
GESTANTE
PATERNIDADE
PREMIO POR ASSIDUIDADE
SERVICO MILITAR
TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES
TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA
MEDICA)
024.4 AFASTAMENTOS
PARA DEPOR
PARA EXERCER MANDATO ELETIVO
PARA SERVIR AO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL | 5 anos 47 anos Eliminagao
(TRE)
PARA SERVIR COMO JURADO
SUSPENSAO DE CONTRATO DE TRABALHO (CLT)
024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS
5anos a
) Até contar da
024.51 MUDANCA DE DOMICILIO DE aprovacao data de Eliminacio
SERVIDORES dp & aprovacao &
as contas
das contas
024.52 LOCOMOCAO
5anos a
Até contar da
~ data de L ~
aprovacgao N Eliminagao
das contas aprovagao
das contas
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ASSUNTO PFFZAQZEOS 2 UARDAFASE DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
5anos a
At Gt e
024.59 OUTROS REEMBOLSOS aprovacao ~ Eliminacao
das contas aprovagao
das contas
024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
024.91 CONCESSOES
ALISTAMENTO ELEITORAL
CASAMENTO (GALA)
DOAGAOC DE SANGUE 5 anos 47 anos Eliminacao
FALECIMENTO DE FAMILIARES (NOJO)
HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE
HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR PORTADOR
DE DEFICIENCIA
024.92 AUXILIOS 5 anos a
ALIMENTACAO/REFEICAO At contar da
ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR/CRECHE aprovagsio data de Eliminacéo
FARDAMENTO/UNIFORME 4as contas aprovacao
MORADIA das contas
VALE-TRANSPORTE
025 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR
025.1 DENUNCIAS. SINDICANCIAS. INQUERITOS
025.11 PROCESSOS DISCIPLINARES 5 anos 95 anos Guarda
permanente
Guarda
025.12 PENALIDADES DISCIPLINARES 5 anos 95 anos
permanente
026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
026.01 PREVIDENCIA PRIVADA | 5 anos | 47 anos | Eliminacéo
026.1 BENEFICIOS
5anos a
Ate Gt de
026.11 SEGUROS aprovacgao ~ Eliminacao
das contas aprovagao
das contas
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CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
026.12 AUXILIOS (5:oarl1rlgrsjla
ACIDENTE Até data de o
DOENCA aprovacao aprovacao Eliminacao
FUNERAL das contas das contas
NATALIDADE
RECLUSAO 5 anos 47 anos Eliminacdo
026.13 APOSENTADORIA 5 anos 95 anos Eliminacdo
Até a homolo-
026.131 CONTAGEM E AVERBAQ/:\O DE gacédo da Eliminacio
TEMPO DE SERVICO aposentadori
a
026.132 PENSOES: PROVISORIA E Enquanto 5 anos Eliminacéo
TEMPORARIA vigora
PENSAO VITALICIA 5 anos 95 anos Eliminacg&o
026.19 OUTROS BENEFICIOS
026.191 ADIANTAMENTOS E EMPRESTIMOS | Até quitacéo 5 anos Eliminac&o
A SERVIDORES da divida
5anos a
A . ) Até contar da
026.192 ASSISTENCIA A SAUDE (INCLUSIVE aprovagao data de ) Eliminaco
PLANOS DE SAUDE) das contas aprovacao
das contas
PRONTUARIO MEDICO DO SERVIDOR 5 anos 95 anos Eliminacdo
026.193 AQUISICAO DE IMOVEIS dA;e JUase 5 anos Eliminagao
026.194 OCUPACAO DE PROPRIOS DA Enquanto
UNIAO permanece a | 5 anos Eliminacao
ocupacéo
026.195 TRANSPORTES PARA 2 anos Eliminagio
SERVIDORES
026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO | 2 anos Eliminacéo
026.21 PREVEN(}AO DE ACIDENTES DE 5 anos 47 anos Eliminac&o
TRABALHO
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE 2 anos Eliminacdo
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ACIDENTES (CIPA)
CRIAQAO, DESIGNACAO, PROPOSTAS, 3 anos 5 anos Guarda
RELATORIOS E ATAS permanente
026.22 REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS 2 anos Eliminagso
(FORNECIMENTO DE REFEICOES)
026.23 INSPECOES PERIODICAS DE SAUDE 5 anos Eliminagao
029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE (INCLUSIVE . ~
ESCALA DE PLANTAO) ( 2anos Eliminagao
029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA
LIVROS, CARTOES, FOLHAS DE PONTO, ABONO 5 anos 47 anos Eliminacao
DE FALTAS, CUMPRIMENTO DE HORAS EXTRAS
029.2 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVICO
029.21 NO PAIS 5 anos a
AJUDAS DE CUSTO Até contar da Os relatdrios técnicos de viagem estarao
DIARIAS _ aprovacio data de Eliminacio classificados no assunto correspondente ao seu
PASSAGENS (INCLUSIVE DEVOLUCAO) das contas aprovacao conteldo, cujos prazos e destinagéo estdo
PRESTACOES DE CONTAS das contas estabelecidos nesta tabela.
RELATORIOS DE VIAGEM
029.22 NO EXTERIOR (AFASTAMENTO DO PAIS
Os relatdrios técnicos de viagem estardo
029.221 SEM ONUS PARA A INSTITUICAO 7 Lo classificados no assunto correspondente ao seu
anos Eliminacao . . s ~
conteldo, cujos prazos e destinagdo estao
estabelecidos nesta tabela.
029.222 COM ONUS PARA A INSTITUICAO
AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO
DIARIAS (INCLUSIVE COMPRA DE MOEDA 5 anos a
ESTRANGEIRA) contar da Os relatérios técnicos de viagem estarao
LISTA DE PARTICIPANTES (NO CASO DE Até data de classificados no assunto correspondente ao seu
COMITIVAS E DELEGACOES) aprovacao = Eliminacao . . o ~
aprovacao conteudo, cujos prazos e destinagdo estédo
PASSAGENS das contas das contas estabelecidos nesta tabela
PASSAPORTES ’

PRESTACOES DE CONTAS
RELATORIOS DE VIAGEM

RESERVAS DE HOTEL

029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS
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029.31 N PREMIOS Guarda
CONCESSAO DE MEDALHAS, DIPLOMAS DE 5 anos 5 anos
HONRA AO MERITO E ELOGIOS permanente
029.4 DELEGACOES DE COMPETENCIA. Quanto aos documentos referentes aos
PROCURACAO ordenadores de despesas, utilizar o prazo dos
Enquanto S ; : . ~
vigora 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até aprovacao das )
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e eliminacéo).
029.5 SERVICOS PROFISSIONAIS Enquanto
TRANSITORIOS: AUTpNOMOS E COLABORADORES | vigoraa B Eliminacio [1 O prazo total de guarda dos documentos é de
(INCLUSIVE LICITACOES) prestacdo do 52 anos.
Servigo
029.6 ACOES TRABALHISTAS. RECLAMACOES | Até o transito 5 anos Guarda
TRABALHISTAS em julgado permanente
029.7 MOVIMENTO§ REIVINDICATORIOS: 5 anos 5 anos Guarda
GREVES E PARALISACOES permanente
030 MATERIAL NORMAS, REGULAMENTACOES, Enquanto Guarda
DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU Vigara 5 anos permanente
DECISOES DE CARATER GERAL
030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES 5 anos Eliminacdo
031 ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO.
CODIFICAGAOQ. PREVISAO. CATALOGO. 2 anos Eliminagso
IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO (INCLUSIVE
AMOSTRAS)
032 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS
REPROGRAFICOS (INCLUSIVE ASSINATURAS 1 ano Eliminacao
AUTORIZADAS E REPRODUCOES DE
FORMULARIOS)
033 AQUISICAO (INCLUSIVE LICITACOES)
033.1 MATERIAL PERMANENTE Os documentos referentes a material ndo
adquirido deverdo ser eliminados apés 1 ano.
5anos a
033.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR | Até aprovag&o gg?;a(;eda Eliminaca
IMPORTACAO) das contas ~ &a0
aprovagao
das contas
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5 anos a
Até aprovacao contar da Lo s
033.12 ALUGUEL. COMODATO. LASING das contas data de ) Eliminacéo
aprovacao
das contas
Para transac¢des que envolvam pagamentos de
033.13 EMPRESTIMO. CESSAO despesas pendentes, utilizar prazos para
Enquanto S . . . =
vigora 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até aprovacao das )
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e eliminacéo).
Para transacdes que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
DOACAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até aprovacéo das
contas + 5 anos a contar da data de aprovacéo
das conta e eliminacéo).
033.2 MATERIAL DE CONSUMO Os dppumentosNreferent_es.a materia[ néo
adquirido deverdo ser eliminados apés 1 ano.
5anos a
contar da
033.21 COMPRA Até aprovagdo | datade | ppinacsq
das contas aprovacao
das contas
033.22 CESSAO. DOACAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacéo
5anos a
contar da
033.23 CONFECCAO DE IMPRESSOS Até aprovagdo | datade | puinacsq
das contas aprovagao
das contas

034 MOVIMENTACAO DE MATERIAL (PERMANENTE E DE CONSUMO)

Para os documentos referentes a produtos e
insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes, observar os prazos da legislacdo
especifica vigente.

034.01

TERMOS DE RESPONSABILIDADE

| Até

| 5anos a

| Eliminacéo
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(INCLUSIVE RMB OU RMBM) aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
Para os documentos referentes a produtos e
034.1 _ CONTROLE DE ESTOQUE (INCLUSIVE 2 anos Eliminacio insumos quimicos e outras substancias
REQUISICAO, DISTRIBUICAO E RMA) entorpecentes, observar os prazos da legislacéo
especifica vigente.
Até a Eara 0s documentos referentes a prqdutos e
034.2 EXTRAVIO. ROUBO. conclusio do | 5 anos Eliminacéo insumos quimicos e outras substancias
DESAPARECIMENTO caso entorpecentes, observar os prazos da legislacédo
especifica vigente.
Para os documentos referentes a produtos e
034.3 TRANSPORTE DE MATERIAL 2 anos Eliminacéo insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes, observar os prazos da legislacédo
especifica vigente.
Para os documentos referentes a produtos e
034.4 AUTORIZACAO DE SAIDA DE 1 ano Eliminacio insumos quimicos e outras substancias
MATERIAL entorpecentes, observar os prazos da legislacdo
especifica vigente.
Para os documentos referentes a produtos e
034.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO 2 anos Eliminacio insumos quimicos e outras substancias
DEPOSITO entorpecentes, observar os prazos da legislacdo
especifica vigente.
035 ALIENACAO. BAIXA (MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO)
5 anos a
: Ate data de
035.1 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) aprovacao ~ Eliminacao
das contas aprovagao
das contas
Para transagOes que envolvam pagamentos de
035.2 CESSAO. DOACAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacéo despesas pendentes, utilizar prazos para

documentos financeiros (Até aprovacao das
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
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CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
| | | | das contas e eliminacéo).
036 INSTALACAO E MANUTENCAO
5 anos a
3 B Até contar da
036.1 REQUISICAO E CONTRATACAO DE = data de . ~
SERVICOS (INCLUSIVE LICITACOES) 3pr°"a‘?a° aprovagio | Eiminagdo
as contas
das contas
036.2 B SERVICOS EXECUTADOS EM OFICINAS 1 ano Eliminacso
DO ORGAO ¢
037 INVENTARIO
5 anos a
Até contar da
037.1 MATERIAL PERMANENTE aprovagao datade Guarda
aprovacao permanente
das contas
das contas
5anos a
cote o
037.2 MATERIAL DE CONSUMO aprovacao = Eliminacao
d aprovacgao
as contas
das contas
039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL
040 PATRIMONLO NORMAS,
REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, ~ Enquanto 5 anos Guarda
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora permanente
CARATER GERAL
041  BENS IMOVEISPROJETOS, PLANTAS E Guarda E opcional a reproducdo dos documentos
3 anos 5 anos previamente ao recolhimento, para que o érgdo
ESCRITURAS permanente py
_ permaneca com cépias para consulta.
041.01 'FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE Os documentos que nao envolvem pagamentos
SERVICOS BASICOS serdo eliminados apds 1 ano.
041.011 AGUA E ESGOTO | Até | 5anos a | Eliminacéo
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aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
5 anos a
, coner
041.012 GAS aprovacao = Eliminacao
d aprovacao
as contas
das contas
5anos a
oL
041.013 LUZ E FORCA aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao
das contas
das contas
041.02 QOMISSAO INTERNA DE 2 anos Eliminacio
CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE) ¢
CRIA(;AQ, DESIGNACAO, PROPOSTAS DE Guarda
REDUCAO DE GASTOS COM ENERGIA, 3 anos 5 anos ermanente
RELATORIOS E ATAS P
5 anos a
, coner e
041.03 CONDOMINIO aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao
das contas
das contas
041.1 AQUISICAO
5anos a
. contar da
Ate data de Guarda
041.11 COMPRA aprovacao ~
d aprovacao permanente
as contas
das contas
041.12 CESSAO 4 anos 5 anos Guarda Para transacdes gue envolvam pagamentos de
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permanente despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até aprovacao das
contas + 5 anos a contar da data da aprovacéo
das contas e guarda permanente).
Para transacdes que envolvam pagamentos de
B Guarda despesas pendentes, utilizar prazos para
041.13 DOACAO 4 anos 5 anos documentos financeiros (Até aprovacgao das
permanente ~
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e guarda permanente).
Para transac¢des que envolvam pagamentos de
Guarda despesas pendentes, utilizar prazos para
041.14 PERMUTA 4 anos 5 anos documentos financeiros (Até aprovacgao das
permanente ~
contas + 5 anos a contar da data de aprovacéo
das contas e guarda permanente).
5 anos a
B Até contar da
041.15 LOCACAO. ARRENDAMENTO. aprovacao data de Eliminacio
COMODATO provag aprovagao &
das contas
das contas
041.2 ALIENACAO
5 anos a
. contar da
Ate data de Guarda
041.21 VENDA aprovacao =
aprovacao permanente
das contas
das contas
Para transacdes que envolvam pagamentos de
B Guarda despesas pendentes, utilizar prazos para
041.22 CESSAO 4 anos 5 anos documentos financeiros (Até aprovacao das
permanente ~
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e guarda permanente).
Para transac¢des que envolvam pagamentos de
041.23 DOACAO 4 anos 5 anos Guarda despesas pen_dentes_, unhza/r prazos para
permanente documentos financeiros (Até aprovacéo das
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
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das contas e guarda permanente).
Para transag¢fes que envolvam pagamentos de
Guarda despesas pendentes, utilizar prazos para
041.24 PERMUTA 4 anos 5 anos documentos financeiros (Até aprovacao das
permanente ~
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e guarda permanente).
5 anos a
041.3 DESAPROPRJAC;AO. REI[\ITEGRAC}AO Até aprovacio contar da Guarda
DE POSSE .REIVINDICACAO DE DOMINIO. das contas data de permanente
TOMBAMENTO aprovacao
das contas
041.4 OBRAS
5 anos a
041.41 REFORMA. RECUPERAGAO. aAter Vach go?taorl da Guarda
RESTAURACAO provacao atade permanente
das contas aprovagao
das contas
5anos a
B Até contar da Guarda
041.42 CONSTRUCAO aprovacao data de
~ permanente
das contas aprovagao
das contas
041.5 SERVICOS DE MANUTENCAO (INCLUSIVE LICITACOES) Os documentos que ndo envolvem pagamentos
serdo eliminados apds 1 ano.
5 anos a
Até contar da
041.51 MANUTENCAO DE ELEVADORES aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5anos a
041.52 MANUTENGAO DE AR- :terova . go?taorl da Eliminaca
CONDICIONADO provagao ala de Iminagao
das contas aprovagao
das contas
041.53 MANUTENCAO DE SUBESTACOES E | Até 5 anos a Eliminacao
GERADORES aprovacao contar da
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das contas data de
aprovacao
das contas
5 anos a
041.54 LIMPEZA. IMUNIZACAO. Qterova o gg?;a(;eda Eliminacio
DESINFESTACAO (INCLUSIVE PARA JARDINS) dp & . &
as contas aprovagao
das contas
041 59 OUTROS SERVICOS DE Estedsubgrupo sera d%sednvogvido pelo 6rgdo de
MANUTENGCAO acordo com a necessidade, bem como a
temporalidade e destinagéo.
042 VEICULOS
AQUISICAO (INCLUSIVE LICITACOES) Zr?ga veiculos ndo adquiridos eliminar apds 1
5 anos a
042.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR Q‘tfova 3 go?ta(; da Eliminaca
IMPORTACAO) p cao ata de iminacao
das contas aprovagao
das contas
5 anos a
Até contar da
042.12 ALUGUEL aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
Para transac¢des que envolvam pagamentos de
042.13 CESSAO. DOACAO. PERMUTA. o despesas pendentes, utilizar prazos para
TRANSFERENCIA 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até aprovacao das )
contas + 5 anos a contar da data de aprovacéo
das contas e eliminacéo).
042.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. Até a 5 anos Eliminac&o
EMPLACAMENTO. TOMBAMENTO alienacéo
042.3 ALIENACAO (INCLUSIVE LICITACOES)
Até 5anos a
042.31 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) aprovacao contar da Eliminacao
das contas data de




=g

Empresa Brasil
de Comunicacao

ANEXO Il - TABELA DE TEMPORALIDADE - NOR 208

FOLHA:

19/30

ASSUNTO PFFZ@,ZEOS 2 UARDAFASE DESTINACAO OBSERVACOES
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aprovacao
das contas
Para transag¢fes que envolvam pagamentos de
042.32 CESSAO. DOACAO. PERMUTA o despesas pendentes, utilizar prazos para
TRANSFERENCIA ' ' ' 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até aprovacao das
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e eliminagéo).
5 anos a
042.4  ABASTECIMENTO. LIMPEZA. :tfova o gg?;aéeda Sliminacio
MANUTENCAO. REPARO dp & i iminag
as contas aprovagao
das contas
5 anos a
~ Até contar da Para acidentes com vitimas, o prazo total de
042.5 ACIDENTES. INFRACOES. MULTAS aprovacao data de Eliminacao rda é de 20 anos '
das contas aprovacao gua '
das contas
042.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULOS
042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS 2 anos Eliminacao
042.911 REQUISICAO 2 anos Eliminac&o
042.912 AUTORIZACAO PARA USO FORA DO . ~
HORARIO DE EXPEDIENTE(; 2 anos Eliminagao
042.913 ESTACIONAMENTO. GARAGEM 2 anos Eliminacdo
043 BENS SEMOVENTES
5 anos a
) Até contar da Guarda
044 INVENTARIO (INCLUSIVE RMBI) aprovacao data de
~ permanente
das contas aprovagao
das contas
049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
049.1 GUARDA E SEGURANCA 2 anos Eliminacao
5 anos a
A Até contar da Os documentos que ndo envolvem pagamentos
049.11 SERVICOS DE VIGILANCIA aprovacao data de Eliminacao o .
das contas aprovacio serdo eliminados apds 1 ano.
das contas




Empresa Brasil
de Comunicacao

FOLHA:

ANEXO Ill - TABELA DE TEMPORALIDADE - NOR 208 20/30
ASSUNTO PFFZAQZEOS 2 UARDAFASE DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL
5 anos a
049.12 SEGUROS (INCLUSIVE DE VEICULOS vovaca go? taorl . Eliminaca Os documentos que ndo envolvem pagamentos
' ( ) gggogggg OS agr?)vaegéo imihagao serdo eliminados apdés 1 ano.
das contas
049.13 PREVENGAO DE INCENDIO
TREINAMENTO DE PESSOAL, INSTALACAQ E 2 anos Eliminagéo
MANUTENCAO DE EXTINTORES, INSPECOES
PERIODICAS
CONSTITUICAO DE BRIGADAS DE INCENDIO, 4 anos 5 anos Guarda
PLANOS, PROJETOS E RELATORIOS permanente
Até a
049.14 SINISTRO conclusdo do | 5anos Eliminacao
caso
049.15 CONTROLE DE PORTARIA 2 anos Eliminacéo
REGISTRO DE OCORRENCIAS 5 anos 5 anos Eliminacao
049.2 MUDANCAS
5anos a
Até contar da
049.21 PARA OUTROS IMOVEIS aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
- Até contar da Os documentos que ndo envolvem pagamentos
049.22 DENTRO DO MESMO IMOVEL aprovacao data de Eliminacao o .
das contas aprovacao serdo eliminados apods 1 ano.
das contas
049.3 USO DE DEPENDENCIAS 2 anos Eliminacao
050 ORCAMENTO E FINANCAS
NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, Enquanto 5 anos Guarda
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora permanente
CARATER GERAL
Até 5anos a Guarda
050.1 AUDITORIA aprovacao contar da
das contas data de permanente
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aprovacao
das contas
051 ORCAMENTO
051.1 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
051.11 PREVISAO ORCAMENTARIA 2 anos Eliminacéo
051.12 PROPOSTA ORCAMENTARIA 5 anos 5 anos Guarda
permanente
g551§|133ESA (QDD?UADRO DE DETALHAMENTO DE 5 anos Eliminacio
051.14 CREDITOS ADICIONAIS Guarda
CREDITO SUPLEMENTAR. CREDITO ESPECIAL. 5 anos 5 anos
CREDITO EXTRAORDINARIO permanente
051.2 EXECUCAO ORCAMENTARIA
5 anos a
051.21 DESCENTRALIZAGAO DE :tfova o gg?;aéeda Sliminacio
RECURSOS (DISTRIBUICAO ORCAMENTARIA) dp ¢ . ¢
as contas aprovacao
das contas
5anos a
051.22 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA Ae contar da o
MENSAL (PESSOAL/DIVIDA) aprovacao data de ) Eliminacao
das contas aprovagao
das contas
5anos a
051.23 PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA aA;‘:ovagéO ggga(;eda Eliminacdo
DE DESEMBOLSO .
das contas aprovacao
das contas
052 FINANCAS
5 anos a
052.1 PROGRAMACAO FINANCEIRA DE Al go?taorl da Eliminacs
DESEMBOLSO aprovacao ala de B Iminacao
das contas aprovagao
das contas
052.2 EXECUCAO FINANCEIRA
052.21 RECEITA Até | 5anos a | Eliminacéo
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aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
5 anos a
Até contar da
052.22 DESPESA aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
Até contar da
053 FUNDOS ESPECIAIS aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
) ) Até contar da Guarda
054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS | aprovacédo data de
das contas aprovacao permanente
das contas
055 OPERACOES BANCARIAS
5 anos a
055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA aAte ) ol da Eliminac
ESTRANGEIRA provacao ata de iminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
055.1 CONTA UNICA (INCLUSIVE Até contar da
ASSINATURAS AUTORIZADAS E EXTRATOS DE aprovacao data de Eliminacao
CONTAS) das contas aprovacao
das contas
5anos a
055.2 OUTRAS CONTAS: TIPOB,CeD Até contar da
(INCLUSIVE ASSINATURAS AUTORIZADAS E aprovacao data de Eliminacao
EXTRATOS DE CONTAS) das contas aprovacao
das contas
056 BALANCOS. BALANCETES Até 5anos a Guarda
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aprovacao contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
5 anos a
057 TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DNE Até contar da Guarda
CONTAS (INCLUSIVE PARECER DE APROVACAO aprovacao data de
DAS CONTAS) das contas aprovacao permanente
das contas
059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINANCAS
5 anos a
Até contar da
059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS) aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
060 DOCUMENTACAO E INFORMACAO
5 anos a
060.1 PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO | A€ contar da o
OFICIAL aprovacao data de ) Eliminacao
das contas aprovagao
das contas
060.2 PUBLICAC}AO DE MATERIAS NOS
BOLETINS ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL E DE 1 ano Eliminacao
SERVICO
5 anos a
060.3  PUBLICAGAO DE MATERIAS EM e ie | omarda
OUTROS PERIODICOS aprovagao ata de iminagao
das contas aprovagao
das contas
061 PRODUCAO EDITORIAL (INCLUSIVE EDICAO OU CO-EDICAO DE PUBLICACOES EM GERAL PRODUZIDAS PELO ORGAO EM QUALQUER
SUPORTE)
5anos a
Até contar da Documentos que nao envolvem pagamentos
061.1 EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL | aprovagio data de Eliminacao serdo eliminados apds 5 anos de arquivamento
das contas aprovacao na fase corrente.
das contas
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5anos a
061.2 DISTRIBUICAO. PROMOCAO. Até ) gontadr da S Dogum$ntps gue nég envolverr(1j pagamentos
DIVULGACAO aprovacao ata de Eliminacao serdo eliminados apds 5 anos de arquivamento
das contas aprovacao na fase corrente.
das contas
062 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA (LIVROS, PERIODICOS, FOLHETOS E AUDIOVISUAIS)
062.01 NORMAS E MANUAIS Enquanto 5 anos Guarda
vigora permanente
Os documentos referentes a material
062.1 AQUISICAO (NO BRASIL E NO EXTERIOR) bibliografico ndo adquirido seréo eliminados
apoés 1 ano.
5 anos a
062.11 COMPRA (INCLUSIVE ASSINATURAS Qterova i go?taorl da Eliminaca
DE PERIODICOS) provacao ata de Iminagao
das contas aprovagao
das contas
Para transacdes que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
062.12 DOACAO 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até aprovacgao das
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e eliminacéo).
Para transac¢des que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
062.13 PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até aprovacgao das
contas + 5 anos a contar da data de aprovacao
das contas e eliminacéo).
062.2 REGISTRO 2 anos Eliminacao
062.3 ~  CATALOGAGAO. CLASSIFICAGCAO. 2 anos Eliminacéo
INDEXACAO
062.4 REFERENCIA E CIRCULACAO 2 anos Eliminacio
5anos a
) Até contar da Guarda
062.5 INVENTARIO aprovacao data de
das contas aprovacao permanente
p ¢
das contas
063 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS
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063.01 NORMAS E MANUAIS Enquanto 7 anos Guarda
vigora permanente
063.1 PRODUCAO DE DOCUMENTOS. 4 anos Eliminagso
LEVANTAMENTO. FLUXO
DIAGNOSTICO 5 anos 5 anos Guarda
permanente
063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITACAO 2 anos Eliminagéo
E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS
063.3 ASSISTENCIA TECNICA 5 anos Eliminacio
063.4 CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO 2 anos Eliminacao
[1 O prazo total de guarda do documento é de
100 anos, devendo o 6rgdo permanecer com um
) B Enquanto o exemplar por igual pe_riodo. Um outro exemplar
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS vigora [ Eliminacao devera compor o conjunto documental NORMAS
E MANUAIS do subgrupo 063.01, seguindo a
temporalidade e destinagdo previstas para o
mesmo.
063.5 POLITICA DE ACESSO AOS 5 anos 5 anos Guarda
DOCUMENTOS permanente
063.51 CONSULTAS. EMPRESTIMOS 1anoapos a Eliminagéo
devolucao
063.6 DESTINA(;AO DE DOCUMENTOS
063.61 ANALISE. AVALIAGAO. SELECAO 5 anos 5 anos Guarda
permanente
[1 O prazo total de guarda do documento € de
100 anos, devendo o 6rgdo permanecer com um
Enquanto o exemplar por igual pe_n’odo. Um outro exemplar
TABELA DE TEMPORALIDADE vigora Eliminacao devera compor o conjunto documental NORMAS
E MANUAIS do subgrupo 063.01, seguindo a
temporalidade e destinag&o previstas para o
mesmo.
063.62 ELIMINACAO . Guarda
TERMOS, LISTAGENS E EDITAIS DE CIENCIA DE 5 anos
ELIMINACAO permanente
063.63 TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO
GUIAS E TERMOS DE TRANSFERENCIA, 5 anos Guarda
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GUIAS, RELACOES E TERMOS DE RECOLHIMENTO, permanente
LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO
064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
065 REPRODUCAO DE Enquanto 5 anos Guarda
DOCUMENTOSESTUDOS, PROJETOS E NORMAS vigora permanente
066 CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
5 anos a
~ x Ate contar da Para documentos que nédo envolvam
066.1 DESINFESTACAOQO. HIGIENIZACAO aprovacao data de Eliminacao S .
~ pagamentos, eliminar ap6s 2 anos.
das contas aprovacao
das contas
066.2 ARMAZENAMENTO. DEPOSITOS 2 anos Eliminacao
5 anos a
066.3 RESTAURACAO DE DOCUMENTOS Qter vach go?taorl da Eliminaca Para documentos que ndo envolvam
(INCLUSIVE ENCADERNACAO) provacao ala de acao pagamentos, eliminar apés 2 anos.
das contas aprovagao
das contas
067 INFORMATICA
067.1 PLANOS E PROJETOS Enquanto 5 anos Guarda
vigora permanente
067.2 PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES Enguanto Guarda
(INCLUSIVE LICENCA E REGISTRO DEUSO E vigora 5 anos permanente
COMPRA)
067.21 MANUAIS TECNICOS Enquanto 5 anos Guarda
(EXEMPLARES UNICOS) vigora permanente
067.22 MANUAIS DO USUARIO Enquanto 5 anos Guarda
(EXEMPLARES UNICOS) vigora permanente
5 anos a
- - Até contar da Para documentos que ndo envolvam
067.3 ASSISTENCIA TECNICA aprovacao data de Eliminacao S .
das contas aprovacio pagamentos, eliminar apos 2 anos.
das contas
Este grupo sera desenvolvido pelo 6rgéo de
069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E INFORMACAO acordo com a necessidade, bem como a
temporalidade e destinacéo.
070 COMUNICACOES | Enquanto | 5 anos Guarda
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NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, vigora permanente
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE
CARATER GERAL
071 SERVICO POSTAL
071.1 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA
5 anos a
Até contar da
071.11 NACIONAL aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
Até contar da
071.12 INTERNACIONAL aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
071.2 SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E | Até contar da
ENTREGA DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA — aprovacao data de Eliminacao
MALOTE das contas aprovacao
das contas
5 anos a
Até contar da
071.3 MALA OFICIAL aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
Até contar da
071.9 OUTROS SERVICOS POSTAIS aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5anos a
Até contar da
072 SERVICO DE RADIO aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
072.1 INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO | Até 5anos a Eliminacao
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aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
5 anos a
Até contar da
073 SERVICO DE TELEX aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5 anos a
Até contar da
073.1 INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO | aprovagéo data de Eliminagdo
das contas aprovacao
das contas
074 SERVICO TELEFONICO (INCLUSIVE
AUTORIZACAO PARA LIGACOES INTERURBANAS). | 2 anos Eliminago
FAC-SIMILE (FAX)
5anos a
074.1 INSTALACAO. TRANSFERENCIA. MANU aA;‘fovagéO ggga(;eda Eliminacdo
TENCAO. REPARO d =
as contas aprovagao
das contas
074.2 LISTAS TELEFONICAS INTERNAS \E/ir;]%“r:”to Eliminagéo
5 anos a
Até contar da
074.3 CONTAS TELEFONICAS aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovacao
das contas
5anos a
075  SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, Qterova . go?taorl da Eliminaca
VOZE IMAGEM p cao ata de iminacao
das contas aprovagao
das contas

079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES

090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL
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091  ACOES JUDICIAIS 5 anos 95 anos Guarda
permanente

900 ASSUNTOS DIVERSOS
910 SOLENIDADES. COMEMORACOES. 1 ano Eliminaco
HOMENAGENS
PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSOS, Guarda
PALESTRAS E TRABALHOS APRESENTADOS POR 5 anos 5 anos
TECNICOS DO ORGAO permanente
920 CONGRESSOS. CONFERENCIAS.
SEMINARIQS. SIMPOSIOS. ENCONTROS. 1 ano Eliminacio
CONVENCOES. CICLOS DE PALESTRAS. MESAS
REDONDAS
PLANEJAMENTO, PROGRAMA(}AO, DISCURSOS, Guarda
PALESTRAS E TRABALHOS APRESENTADOS POR 5 anos 5 anos
TECNICOS DO ORGAO permanente
930 FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. 1 ano Eliminacéo
FESTAS
PLANEJAMENTO, PROGRAMA(;AO, DISCURSOS, Guarda
PALESTRAS E TRABALHOS APRESENTADOS POR 5 anos 5 anos
TECNICOS DO ORGAO permanente
CONCURSOS 1 ano Eliminacao
PLANEJAMENTO, NORMAS, EDITAIS, HABILITA(;AO
DOS CANDIDATOS, JULGAMENTO DA BANCA, 5 anos 5 anos Guarda As normas deverdo permanecer em fase
TRABALHOS CONCORRENTES, PREMIACAO E permanente corrente enquanto vigoram.
RECURSOS
940 VISITAS E VISITANTES 1 ano Eliminacdo
990 ASSUNTOS TRANSITORIOS
991 APRESENTACAO. RECOMENDACAO 1 ano Eliminacéo
992 COMUNICADOS E INFORMES 1 ano Eliminacao
993 ACNBRADE(;IMENTOS. CONVITES. 1 ano Eliminagio
FELICITACOES. PESAMES
994 ~PROTESTOS. REIVINDICAC;OES. 1 ano Eliminagio
SUGESTOES
995 PENDIDOS, OFERECIMENTOS E 1 ano Eliminagio
INFORMACOES DIVERSAS
996 ASSOCIAC}OES: CULTURAIS, DE AMIGOS lano Eliminacdo
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PRAZOS E GUARDA ~
CASE ASE DESTINAGAO
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OBSERVACOES

| E DE SERVIDORES

| |






