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1. FINALIDADE

O indice é um instrumento auxiliar a classificacdo, portanto a sua utilizacdo deve
ser seguida da consulta ao CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
DE ARQUIVO, Anexo XXXX pois este possui informagbes complementares
capazes de ratificar, esclarecer e indicar procedimentos a serem adotados

guando da classificacéo e do arquivamento de documentos.

— A -
ABASTECIMENTO DE VEICULOS 042.4
ABONOS
. defaltas. 029.11
. de permanéncia em servico 024.112

. pecuniarios 024.137
. provisorios. 024.112

ACAO
. disciplinar 025
. judicial 091

. trabalhista 029.6

Acervos arquivisticos

Ver DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA
Acervos bibliogréficos

Ver DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
ACERVOS DOCUMENTAIS

. desinfestacdo 066.1

. higienizagao 066.1

Acervos museoldgicos

Ver DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
Acesso a documentacao arquivistica

Ver POLITICA DE ACESSO A DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA
ACIDENTES

. auxilio 026.12

. com veiculos 042.5

. de trabalho, prevencao 026.21

. em servigo 024.3

ACORDOS 004

. de pessoal 020.4

ACUMULACAO DE CARGOS

. ilicita 025.11

. licita 020.5

ADIANTAMENTOS

. a servidores 026.191

. execucdao financeira 052.22
ADICIONAIS024.13, 024.139

. abono 024.137

. atividades penosas 024.135

. de 1/3 024.137
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. férias 024.137
. insalubridade  024.134
. hoturno  024.132
. periculosidade 024.133
. servico extraordinario 024.136
tempo de servigo 024.131
ADITAMENTOS
. de acordos004
. de ajustes 004
. de contratos 004
. de convénios 004
ADMINISTRACAO 000, 090
ADMISSAO DE PESSOAL 023.11
ADVERTENCIAS 025.12
AFASTAMENTOS024.4
. dopais 029.22,029 221, 029.222
. para depor 024.4
. para exercer mandato eletivo  024.4
. para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE) 024.4
. para servircomo jurado  024.4
. por suspensao de contrato de trabalho (CLT) 024.4
preventivo 025.11

AGRADECIMENTOS 993
AGUA, fornecimento  041.011
AJUDA DE CUSTO 029.21
. para missao fora da sede 029.21
. para mudanca de domicilio de servidores 024.51
AJUSTES 004
ALIENACAO
. de bens imobveis 041.2
. de material

. deconsumo 035

. permanente 035
. de veiculos 042.3

ALISTAMENTO ELEITORAL, concesséo para ausentar-se do servico 024.91
ALMOXARIFADO, movimentacao 034.1

ALTERAQ@ES SALARIAIS 023.03

ALUGUEIS

. de bens imbveis 041.15

. de material permanente  033.12

. de veiculos 042.12

ANALISE DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA 063.61
ANUENIOS 024.131

APARELHOS, aquisicao 033.1
APERFEICOAMENTO DE PESSOAL 022, 022.9
APOSENTADORIAS 026.13

. cassacdo 025.12

APROVACAO DAS CONTAS, parecer 057
APROVEITAMENTO DE PESSOAL 023.11
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APURACAO DE RESPONSABILIDADE 025
AQUISICAO
. de bens imoveis 026.193, 041.1
.de documentacdo bibliografica 062.1
. de material 033
. de consumo 033.2
. permanente 033.1
. de veiculos 042.1
AR CONDICIONADO, manutencéo 041.52
ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS 066.2
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS 063.4
ARRENDAMENTO DE BENS IMOVEIS 041.15
ARROMBAMENTO DE PATRIMONIO 049.14
ASCENSAO FUNCIONAL  023.03
ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS 020.5
ASSINATURA
. autorizada
. para conta corrente em banco 055.1, 055.2
. para requisicao de servigo reprografico 032
. de periddicos  062.11
ASSISTENCIA
. asaude 026.192
. pré-escolar 024.92
. social 026
. técnica
. aos arquivos  063.3
. em informatica 067.3
ASSOCIACOES
. Culturais 996
. de amigos 996
. de servidores 996
ATAS 011
ATIVIDADES PENOSAS... 024.135
AUDIENCIAS 010.3
AUDIOVISUAIS 012.3, 062
AUDITORIAS 050.1
AUDITORIOS, uso 049.3
AUTONOMOS, servigos profissionais transitorios 029.5

AUTORIZACAO

. de afastamento do pais  029.222
. de saida de material 034.4

. para ligagdes interurbanas 074

. para uso de veiculos 042.912
AUXILIOS 024.92,026.12

. acidente 026.12

. alimentacéo 024.92

. assisténcia pre-escolar 024.92
. creche 024.92

. doenca  026.12
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. fardamento 024.92

. funeral 026.12

. moradia 024.92

. hatalidade 026.12

. reclusdo 026.12

. refeicdo  024.92

. uniforme  024.92

. vale-transporte 024.92

V.tb. LICENCAS

AVALIACAO

. de desempenho 023.03

. de documentacédo arquivistica 063.61
AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO 026.131

BAIXA

. de documentacao bibliografica 062.5
. de material

. de consumo 035

. permanente 035
BALANCETES 056
BALANCOS 056

BANCAS EXAMINADORAS 021.2
BENEFICIOS 026.1, 026.19
BENS

. iméveis 041

. alienacdo 041.2

. aquisicdo 026.193, 041.1

. arrendamento  041.15

. cesséo 041.12,041.22

. comodato 041.15

. compra  041.11

. construcao 041.42

. desapropriacdo 041.3

. doacdo  041.13, 041.23

. escrituras 041

. imunizagédo041.54

. inventario 044

. locacdo  041.15

. movimentacdo 044

. Obras041.4
. permuta 041.14, 041.24
. plantas 041

. projetos 041

. recuperacao 041.41

. reforma  041.41

. reintegracao de posse 041.3
. reivindicacdo de dominio 041.3
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. restauracédo 041.41

. tombamento 041.3

. uso de dependéncias 049.3

. venda 041.21

. mobveis

Ver MATERIAL PERMANENTE
. semoventes 043
BIBLIOGRAFIA 062.4
BIENIOS  024.131
BOLETIM

. administrativo  020.1

. de pessoal 020.1

. de servico 020.1

BOLSAS

. de estagio 022.2

. deestudo 022.1
BRIGADAS DE INCENDIO 049.13

CADASTROS

. de fornecedores 030.1

. de pessoal 020.5

. de veiculos042.2

CAMPANHA INSTITUCIONAL  012.3
CANDIDATOS

. acargo publico 021.1

. aemprego publico 021.1
Cantinas

Ver REFEITORIOS

CARGOS

. classificacdo de 023.02

. criagcdo de 023.02

. emcomissdao  024.123

. publicos 021.1

. remuneracgao de 023.02

. transformacéo de 023.02

. transposicéo de 023.02
CARTAS

. de apresentacao 991

. derecomendacdo 991
CARTEIRAS DE IDENTIDADE FUNCIONAL 020.2
CARTAZES

. campanhas institucionais 012.3
. impressao 033.23

. publicidade012.3

CARTOES

. de identificacdo funcional 020.2
. deponto 029.11
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. impressao 033.23

CASAMENTO, concessao para ausentar-se do servico 024.91
CATALOGACAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA 062.3
CATALOGO DE MATERIAL 031

CERTIFICADOS DE CURSOS  022.11

CESSAO

. de bens imoveis 041.12, 041.22

. de material

. de consumo 033.22, 035.2

. permanente 033.13, 035.2

. de pessoal 023.15

. de veiculos042.13, 042.32

CHAVES, devolucdo 049.15

CICE

Ver COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA
CICLOS DE PALESTRAS, eventos 920

CIPA

Ver COMISSAO INTERNA DE PREVENC}AO DE ACIDENTES
CLASSIFICACAO

. de cargos 023.02

. de documentacao arquivistica 063.4

. de documentacéo bibliografica 062.3

. de funcbes 023.02

. de material 031

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO 063.4
CODIFICA(;AO DE MATERIAL 031

CO-EDICAO 061

COLABORADORES, servicos profissionais transitorios 029.5
COMEMORAGCOES, eventos910

COMISSAO

. de sindicancia 025.11

. eleitoral 011

. técnica 011

COMISSAO DE ACESSO A DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA 011
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA-CICE 041.02
COMISSAO INTERNA DE PREVENQAO DE ACIDENTES-CIPA 026.21
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS 011
COMITES 011

COMITIVAS 029.222

COMODATOS

. de bens iméveis 041.15

. de material permanente  033.12

COMPRA

. de bens imoveis 026.193, 041.11

. de documentacéo bibliografica 062.11

. de material

. de consumo 033.21

. permanente 033.11

. de moeda estrangeira029.222

. de veiculo 042.11




FOLHA:

@ Empresa rasil ANEXO | — INDICE DE CLASSIFICACAO DE
¢ DOCUMENTOS — NOR 208 8/33

COMPROVACAO DE ESTAGIO 022.21
COMUNICACAO SOCIAL 012
COMUNICACOES 070, 079

COMUNICADOS

. de afastamento de cargos 992

. de alteragbes de enderecgos e telefones 992

. de posse 992

CONCESSOES

. de diplomas de honra ao mérito 029.31

. de medalhas  029.31

. horario especial para servidor estudante  024.91
. horério especial para servidor portador de deficiéncia 024.91
. para ausentar-se do servico 024.91

. alistamento eleitoral 024.91

. casamento 024.91

. doacédo de sangue  024.91

. falecimento de familiares 024.91
CONCURSOS, eventos930

. publicos 021.2

CONDOMINIOS 041.03

CONFERENCIAS, eventos 920
CONGRESSOS, eventos 920

CONSELHOS 011

. profissionais 020.31

CONSERTOS DE MATERIAL PERMANENTE 036
CONSERVACAO

. de documentos 066

. de material permanente 036
CONSIGNACOES024.145

CONSTRUCAO 041.42

CONSULTAS A DOCUMENTAGAO

. arquivistica063.51

. bibliogréfica 062.4

CONTAS BANCARIAS

. tipo B055.2

. tipo C055.2

. tipo D055.2

. Unica 055.1

CONTAS TELEFONICAS  074.3

CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO 026.131
CONTRATACAO

. de autbnomos 029.5

. de colaboradores 029.5

. de pessoal 023.11

. de servicos de instalagcdo e manutencdo 036.1
CONTRATOS 004

. de trabalho023.11, 029.5

. rescisdo  023.12

. suspensao 024.4

CONTRIBUICAO
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. para o plano de seguridade social
. do empregador 024.154

. do servidor024.142

. sindical

. do empregador 024.153

. do servidor024.141
CONTROLE

. de chaves 049.15

. de entrada

. de material049.15

. de pessoas 049.15

. de veiculos049.15

. de estoque de material 034.1
. de expedicéo de certificados 022.11
. de frequéncia 029.11

. de portaria 049.15

. de saida

. de material049.15

. de pessoas 049.15

. de veiculos049.15

. de servicos reprograficos 032
. douso de veiculos 042.91
CONVENCOES, eventos 920
CONVENIOS 004
CONVITES 993

. impressao 033.23

Copa

Ver REFEITORIOS
COPIDESQUE  061.1
COTASO052.21

CRACHAS 020.2

CRECHE, auxilio 024.92
CREDENCIAIS 020.2
CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS
CREDITO 054

. adicional 051.14

. do Tesouro Nacional 052.21

. especial 051.14

. extraordinario 051.14

. suplementar 051.14
CRIACAO

. de cargos 023.02

. de fungbes 023.02

012.11

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO  051.23

CURRICULUM VITAE 021.1
CURSOS 0221
. promovidos pela instituicdo022.11

. promovidos por outras instituicbes = 022.12

. noBrasil 022.121
. no exterior 022.122
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-D-

DECIMO TERCEIRO SALARIO 024.124
Decisbdes

Ver NORMAS

Dedetizacao

Ver DESINFESTACAO

DELEGACAO DE COMPETENCIA 029.4
DELEGACOES 029.222

DEMISSAO DE PESSOAL 023.12, 025.12
DENUNCIAS025.1

DEPENDENCIAS, uso 049.3

DEPOSITO

. de documentos 066.2

. recolhimento de material ao 034.5
DESAPARECIMENTO

. de material

. de consumo 034.2

. permanente 034.2

. de patriménio  049.14
DESAPROPRIACAO DE IMOVEIS 041.3
DESCENTRALIZAQAO DE RECURSOS ORQAMENTARIOS
DESCONTOS SALARIAIS 024.14, 024.149
DESEMBOLSOS, cronograma  051.23
DESIGNACAO DE PESSOAL 023.14
DESINFESTACAO

. de bens iméveis 041.54

. de documentos 066.1

. de jardins 041.54

DESPACHOS 010.3

DESPESAS 052.2, 052.22

. correntes 052.2, 052.22

. de capital 052.2, 052.22

. mensais, acompanhamento 051.22
V.tb. REEMBOLSO DE DESPESAS
DESTAQUES DE RECURSOS ORQAMENTARIOS 051.21
DESTINACAO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA 063.6
DESTITUICAO

. de cargo em comissao 025.12

. de funcéo comissionada 025.12
DIAGNOSTICO DA PRODUCAO DOCUMENTAL 063.1
DIARIAS

. compra de moeda estrangeira 029.222

. hospedagem  029.21, 029.222

DIPLOMA DE HONRA AO MERITO 029.31
DIREITOS DE PESSOAL 024, 024.9
Diretrizes

Ver NORMAS

051.21
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DISCURSQOS, eventos 910

DISPENSA DE PESSOAL 023.12
DISPONIBILIDADE DE PESSOAL023.14, 025.12
DISSIDIOS 020.4

DISTRIBUICAO
. de material

. de consumo

. permanente

. de publicacdes
. orcamentaria

DIVULGACAO

. de publicagbes

034.1
034.1
061.2
051.21

061.2

. interna 012.2

DOACAO

. de bens imoveis 041.13, 041.23
. de documentacao bibliografica 062.12

. de material

. de consumo

. permanente

. de publicagbes

033.22, 035.2
033.13, 035.2
061.2

. de sangue, concesséao para ausentar-se do servi¢o... 024.91
. de veiculos042.13, 042.32
DOCUMENTACAO 060, 069

. arquivistica063

. andlise 063.61

. arquivamento

063.4

. assisténcia técnica 063.3
. avaliacdo 063.61

. cClassificacdo
. conservacao

063.4
066

. consulta 063.51
. destinacdo 063.6
. diagnostico063.1
. eliminagcéo 063.62

. empréstimo

063.51

. expedicdo 063.2

. fluxo 063.1
. levantamento

063.1

. manuais 063.01

. hormas  063.01

. politica de acesso  063.5
. producdo 063.1

. protocolo 063.2

. recepcdo 063.2

. recolhimento

. reproducao065

. restauracao

063.63

066.3

. selecdo  063.61
. tramitacdo 063.2

. transferéncia

063.63
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. bibliogréafica 062

. aquisicdo 062.1

. audiovisuais 062

. baixa 062.5

. catalogacao 062.3

. circulagédo 062.4

. Classificacdo  062.3

. compra  062.11

. conservagcédo 066

. doacdo  062.12

. empréstimo 062.4

. estudos  062.01

. indexacdo 062.3

. inventario 062.5

. manuais 062.01

. hormas  062.01

. permuta 062.13

. referéncia 062.4

. registro  062.2

. tombamento 062.5

. museoldgica 064

DOENCA

. auxilio 026.12

. em pessoa da familia 024.3
licenca para tratamento de saude 024.3

EDICAO 061

EDIFICIOS 041

EDITAIS DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS 063.62
EDITAIS

. de cursos 022.11

. de exames de selecéo 021.2
EDITORACAO 061.1

EDITORIAIS 012.12

ELEICAO 011

ELEVADORES, manutengéao 041.51
ELIMINACAO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA 063.62
ELOGIOS 029.31

EMOLUMENTOS 052.21

EMPREGOS PUBLICOS 021.1
EMPLACAMENTO DE VEICULOS 042.2
EMPRESTIMOS

. a servidores 026.191

. de documentacgédo arquivistica 063.51

. de documentacéo bibliografica 062.4

. de material permanente  033.13
ENCADERNACAO DE DOCUMENTOS066.3
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ENCARGOS PATRONAIS 024.15
ENCONTROS, eventos 920

Energia elétrica, fornecimento

Ver LUZ; FORCA

ENQUADRAMENTO DE PESSOAL  023.03
ENTREVISTAS 012.12
EQUIPAMENTOS

. aquisicdo 033.1

. consertos 036

. conservacdo 036

. instalacdo 036

. recuperacao 036

EQUIPARACAO SALARIAL 023.03
ESCALAS DE PLANTAO  029.1
ESCRITURAS, bens imdveis 041
ESGOTO 041.011

ESPECIFICACAO DE MATERIAL 031
ESTACIONAMENTO DE VEICULOS 042.913
ESTAGIOS 022.2

. promovidos pela instituigdo022.21

. promovidos por outras instituicbes  022.22
. no Brasil 022.221

. no exterior 022.222

ESTATUTOS

. de pessoal 020.1

. organizacionais 010.2

ESTIMULOS

. crediticios 054

. financeiros 054

ESTORNOS DE RECURSOS ORCAMENTARIOS051.21
ESTRUTURA ORGANIZACIONALO010.2
Estudos

Ver NORMAS

EXAMES

. de selecdo 021.2

. médicos 021.2

EXECUCAO

. financeira 052.2

. orcamentaria  051.2

EXONERACAO DE PESSOAL  023.12
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS 063.2
EXPOSICOES, eventos930
EXTINTORES DE INCENDIO

. instalacdo 049.13

. manutencéo 049.13

V.th. INCENDIOS

EXTRATOS DE CONTAS 055.1, 055.2
EXTRAVIO

. de material

. de consumo 034.2
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. permanente 034.2
. de patrimonio  049.14

FAC-SIMILE 074

. Instalagado 074.1

. manutencao 074.1

. reparo 074.1

FALECIMENTO

. de familiares, concesséo para ausentar-se do servico 024.91
. de servidores 023.12

FARDAMENTO, auxilio 024.92

Fax

Ver FAC-SIMILE

FEIRAS, eventos 930

FELICITACOES 993

FERIAS 024.2

. adicional de 1/3 024.137

. abono pecuniario 024.137

FERRAMENTAS, aquisicdo 033.1

FESTAS, eventos 930

FGTS

Ver FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO
FICHAS

. deinscricao 021.1

. financeiras 024.1

FINANCAS 050, 052, 059

FLUXO DE DOCUMENTOS 063.1

FOLDERS 012.3

FOLHAS

. de pagamento 024.1

. deponto 029.11

FOLHETOS 012.3, 062

FORCA, fornecimento 041.013

FORMULARIOS

. impressao 033.23

. reprodugao032

V.th. IMPRESSAO DE PUBLICACOES
Fornecedores

Ver CADASTRO DE FORNECEDORES
FORNECIMENTO DE SERVICOS BASICOS041.01
FREQUENCIA, controle 029.11

FUNCAO

. Classificacéo de 023.02

. criagdo de 023.02

. remuneracao de 023.02

FUNCIONAMENTO ORGANIZACIONAL 010, 019
FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO-FGTS 024.152
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FUNDOS ESPECIAIS 053

-G -
GABARITOS DE PROVAS 021.2
Gala
Ver CASAMENTO
GARAGEM 042.913
GAS, fornecimento 041.012
GERADORES, manutencao 041.53
GESTAO DE DOCUMENTOS 063
GRATIFICACOES024.12, 024.129
. cargos em comissédo 024.123
. de funcdo 024.121
. Incorporagbes 024.12
. jetons024.122
. natalinas 024.124
GREVES 029.7
GRUPOS DE TRABALHO 011
Guarda de patrimdnio
Ver SEGURANCA DE PATRIMONIO
GUIAS
. de recolhimento de documentos 063.63
. de transferéncia de documentos 063.63
—H-

HIGIENE DO TRABALHO 026.2
HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS 066
HOMENAGENS, eventos 910
HORARIO

. de expediente 029.1

. entrada fora do 049.15

. especial para servidor estudante024.91

. especial para servidor portador de deficiéncia
. permanéncia fora do 049.15

HORAS EXTRAS

. cumprimento  029.11

. pagamento024.136

V.tb. SERVICO EXTRAORDINARIO
Hospedagem

Ver DIARIAS

IDENTIFICACAO
. de material 031

024.91
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. de pessoal 020.2
Imoveis
Ver BENS IMOVEIS
IMPORTACAO
. de material permanente  033.11
. de veiculos042.11
IMPOSTO DE RENDA
. recolhimento 024.156
. retido na fonte-IRRF 024.143
IMPOSTOS 059.1
V.th. TAXAS; TRIBUTOS
IMPRENSA 012.1
IMPRESSAO DE PUBLICACOES 061.1
IMPRESSOS, confeccao 033.23
Imunizacao
Ver DESINFESTACAO
INCENDIOS
. pericias técnicas 049.14
. prevencédo 049.13
V.th. EXTINTORES DE INCENDIOS
. sindicancias 049.14
. vistorias 049.14
INCENTIVOS
. fiscais 054
. funcionais 029.3
INCORPORACOES DE GRATIFICACOES 024.12
INDEXACAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA 062.3
INFORMACOES 060, 069
. sobre 0 6rgdo  019.01
INFORMATICA 067
INFORMES 992
INFRACOES, com veiculos 042.5
INQUERITOS ADMINISTRATIVOS 025.1, 025.11
INSALUBRIDADE 024.134
INSPECOES PERIODICAS
. de prevencéao de incéndio 049.13
. de saude 026.23
INSS
Ver INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
INSTALACAO
. de extintores de incéndio 049.13
. de fax 074.1
. de material permanente 036
. de servicoderadio 072.1
. de servico de telex 073.1
de servico telefénico 074.1
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL-INSS 024.142, 024.154
INSTRUMENTOS TECNICOS, aquisi¢éo 033.1
INTERCAMBIO ENTRE BIBLIOTECAS 062.4
INVENTARIOS
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. de documentacdao bibliografica 062.5

. de material 037

. de consumo 037.2
. permanente 037.1

. de patriménio 044
INVESTIMENTOS 054
IRRF

Ver IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

JARDINS

—-J-

. desinfestacdo 041.54

. imunizacdo041.54
. limpeza 041.54

. manutencao 041.54

JETONS 024.122
Jornada de trabalho

Ver HORARIO DE EXPEDIENTE
JORNALISTAS, credenciamento 012.11

JUNTAS 011

JURADQS, afastamento 024 .4

LEASING 033.12

LEGISLACAO DE PESSOAL020.1

LEI DOS 2/3 020.3
LEILAO

. de material permanente  035.1

. de veiculos042.31
LICENCAS

. em informéatica 067.2

. pessoal
. acidente em servico
. adotante 024.3

024.3

. afastamento do conjuge/companheiro 024.3

. atividade politica

024.3

. capacitacao profissional 024.3
. desempenho de mandato classista 024.3
. doenca em pessoa da familia  024.3

. gestante 024.3

. paternidade 024.3

. prémio por assiduidade 024.3

. servico militar 024.3

. tratamento de interesses particulares 024.3
tratamento de saude 024.3

V.th. AUXILIOS

LICENCIAMENTO DE VEICULOS042.2
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LICITACOES
. alienagéo de veiculos 042.3
. aquisicao
. de material033,033.11, 033.21
. de veiculos042.1
. contratacéo de servicos  036.1
. requisicao de servicos 036.1
. servigos de manutengdo 041.5
serwgos profissionais transitorios 029.5
LIGA(;OES INTERURBANAS 074
LIMPEZA
. de bens iméveis 041.54
. de documentos 066.1
. dejardins 041.54
. de veiculos042.4
LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO 063.63
LISTAGENS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS 063.62
LISTAS TELEFONICAS INTERNAS  074.2
LIVROS 062
. de registro de ocorréncias 049.15
. de ponto 029.11
Locacao
Ver ALUGUEL
LOCOMOGCAO, reembolso de despesas 024.52
LOTACAO DE PESSOAL  023.13
LUZ, fornecimento 041.013

MALA OFICIAL 071.3

MALOTE  071.2

MANDATOS CLASSISTAS, licengas 024.3
MANDATOS ELETIVOS, afastamento 024.4
MANUAIS

. de procedimentos técnicos 062.01, 063.01

. de sistemas de arquivos 063.01

. do usuario de informéatica 067.22

. técnicos de informatica 067.21
MANUTENCAO

. de ar condicionado 041.52

. de elevadores 041.51

. de extintores de incéndio 049.13

. de fax 074.1

. de geradores  041.53

. dejardins 041.54

. de material permanente 036

. deradio 072.1

. de servicos basicos 041.01

. de subestac¢bes 041.53
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. de telefone074.1

. detelex 073.1

. de veiculos042.4

MAQUINAS, aquisi¢cdo 033.1
MATERIAL 030, 039

. de consumo 033.2

. alienacdo 035

. amostras 031

. aquisicdo 033

. baixa 035

. cadastro de fornecedores 030.1
. catdlogo 031

. cessao 033.22, 035.2

. Classificacdo 031

. codificacdo031

. compra  033.21

. confeccdo de impressos 033.23
. controle de estoque 034.1

. desaparecimento 034.2

. distribuicdo034.1

. doacdo  033.22,035.2

. especificagdo 031

. extravio 034.2

. identificacao 031

. impresséao de formularios, convites, cartazes, cartdées e outros 033.23
. inventarios 037.2

. leildo 035.1

. movimentacdo 034

. padronizacdo 031

. permuta  033.22, 035.2

. previsdo 031

. recolhimento ao depésito 034.5
. reproducédo de formularios 032

. requisicdo 032, 034.1

. roubo 034.2

. saida, autorizacdo 034.4

. servicos reprograficos032

. transporte 034.3

. venda 035.1

. permanente 033.1

. alienacdo 035

. aluguel 033.12

. aquisicdo 033

. baixa 035

. cadastro de fornecedores 030.1
. catalogo 031

. cessao 033.13, 035.2

. Classificacdo 031

. codificacdo031

. comodato 033.12
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. compra 033.11

. consertos 036

. conservagcédo 036

. contratacéo de servicos  036.1
. controle de estoque 034.1

. desaparecimento 034.2

. distribuicdo034.1

. doacdo  033.13, 035.2

. empréstimo 033.13

. especificagdo 031

. extravio 034.2

. identificacao 031

. importacdo033.11

. instalacédo 036

. inventarios 037.1

. leasing 033.12

. leildo 035.1

. manutencéo 036

. movimentacdo 034

. padronizagdao 031

. permuta 033.13, 035.2

. previsao 031

. recuperacao 036

. recolhimento ao depésito 034.5
. requisicdo 034.1, 036.1

. roubo 034.2

. saida, autorizacdo 034.4

. termos de responsabilidade 034.01
. transporte 034.3

. venda 035.1

MEDALHAS 029.31

MESAS REDONDAS, eventos 920
MISSOES FORA DA SEDE 029.2
. no exterior 029.22

. com 6nus 029.222

. sem 6nus 029.221

. hopais 029.21

MOBILIARIO

. aquisicdo 033.1

. consertos 036

. conservacdo 036

. recuperacao 036

MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA 001

MOSTRAS, eventos 930
MOVIMENTACAO

. de almoxarifado 034.1

. de bens

. imoveis 044

. moveis 034.01

. de material
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. de consumo 034

. permanente 034

. de pessoal 023.1, 025.12

MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS 029.7
MUDANCAS

. de domicilio de servidores 024.51

. de imovel 049.2, 049.21, 049.22

MULTAS 052.21

. Sobre veiculos 042.5

Nojo

Ver FALECIMENTO DE FAMILIARES
NOMEACAO DE PESSOAL 023.11
NORMAS

. de comunicacdes 070

. de legislacdo de pessoal 020.1

. de material 030

. de modernizacao e reforma administrativa 001
. de movimentacéo de pessoal 023.1

. de orcamento e financas 050

. de organizagéo e funcionamento010

. de patriménio 040

. de pessoal 020.1

. de procedimentos técnicos 062.01, 063.01
. de sistemas de arquivos 063.01

. sobre licencas 024.3
NOTICIARIO012.12

OBRAS041.4

. de arte, aquisicéo 033.1

. de construgcdo 041.42

. de recuperacdo 041.41

. de reforma 041.41

. de restauracdo 041.41
OBRAS DE REFERENCIA 062.4

OBRIGACOES
de pessoal 024, 024.9
. estatutarias 020.3

. trabalhistas 020.3

OFERECIMENTOS 995

OFICINAS, servicos de 036.2

OPERACOES BANCARIAS 055

ORCAMENTO 050, 051, 059

. previsdao 051.11

V.tb. PROPOSTA ORCAMENTARIA; RECURSOS ORCAMENTARIOS
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ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA 010, 019
ORGANOGRAMAS 010.2

ORGAOS

. colegiados 011

. de deliberacao coletiva 011

. normatizadores da area de pessoal 020.3

-P-

PADRONIZACAO DE MATERIAL 031

PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA 055.01
PALESTRAS

. aperfeicoamento e treinamento  022.9

. eventos 910

V.tb. CICLOS DE PALESTRAS

PARALISACOES DE PESSOAL 029.7

PASEP

Ver PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO

PASSAGENS 029.21, 029.222
PASSAPORTES 029.222

. diplométicos 020.2

Pastas funcionais

Ver ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS
PATERNIDADE, licenca 024.3
PATRIMONIO 040, 049
PENALIDADES DISCIPLINARES 025.12
PENSOES

. alimenticias 024.144

. provisorias 026.132

. temporérias 026.132

. vitalicias 026.132

PERICIAS

. médicas 024.3

. técnicas 049.14
PERICULOSIDADE 024.133
PERIODICOS 062

PERMUTA

. de bens imoéveis 041.14, 041.24

. de documentagéo bibliografica 062.13
. de material033.13, 033..22, 035.2

. de pessoal 023.13

. de publicagbes 061.2

. de veiculos042.13, 042.32
PESAMES 993

PESQUISAS BIBLIOGRAFICAS 062.4
PESSOAL 020, 029

. acao disciplinar 025

. acordos 020.4

. adiantamentos 026
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. adicionais 024.13

. admissdo 023.11

. afastamentos 024.4

. alteragOes salariais 023.03

. aperfeicoamento 022, 022.9
. aposentadoria 026.13

. aproveitamento 023.11

. apuracao de responsabilidade 025
. assentamentos individuais 020.5
. assisténcia social 026

. auxilios  024.92, 026.12

. beneficios 026.1

. boletim 020.1

. cadastro 020.5

. cargos 023.02

. cessao 023.15

. concessoOes 024.91

. contratacéo 023.11

. CUrsos 022.1

. demissdo 023.12

. dendncias 025.1

. descontos 024.14

. designacéo 023.14

. direitos 024, 024.9

. dispensa 023.12

. disponibilidade 023.14, 025.12
. dissidios 020.4

. encargos patronais  024.15

. enquadramento 023.03

. estagios 022.2

. estudos 023.01

. exames de selegdo 021.2

. exoneracao 023.12
. falecimento 023.12
. férias 024.2

. fichas financeiras 024.1
. folhas de pagamento 024.1

. fungcbes  023.02

. gratificacbes  024.12

. identificacao 020.2

. inquéritos 025.1

. legislacdo 020.1

. licencas 024.3

. locomocéo 024.52

. lotagéo 023.13

. movimentacdo 023.1, 025.12
. mudanca de domicilio024.51
. homeacdo 023.11

. obrigacfes 024, 024.9

. pagamento024.1
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. paralisacéo

029.7

. permuta  023.13

. politica 023

. previdéncia social 026

. previsdao 023.01

. promocao 023.03

. proventos 024.11, 024.119

. quadros 023
. readaptacao

. readmissao

. reconducéo

. recrutamento
. redistribuicéo

023.11
023.11
023.11
021

023.14

. reembolso de despesas  024.5
. reestruturacdes salariais 023.03

. reintegracao

023.11

. remocao 023.13

. remuneracdes

024.11, 024.119

. requisicdo 023.15

. rescisao contratual 023.12
. reversdao 023.11

. salarios  024.11, 024.119
. seguridade social 026

. selecdo 021

. sindicancias

025.1

. sindicatos 020.4

. Substituicao

023.14

. suspensao 025.12

. tabelas 023

. transferéncia

023.13

. transportes026.195

. treinamento

022, 022.9

. vantagens 024, 024.9

. vencimentos
PIS

024.11, 024.119

Ver PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL
PLANEJAMENTO DE TRABALHO 002

PLANOS
. de informética

067.1

. de prevencéao de incéndio 049.13
. de previdéncia privada 026.01
. de saude 026.192

. de seguridade social

. do empregador 024.154

. do servidor024.142

. de trabalho002

operativos 051.23

Plantao

Ver ESCALA DE PLANTAO
PLANTAS, bens iméveis 041
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POLITICA

. de acesso a documentacédo arquivistica  063.5
. de pessoal 023

PREMIOS

. incentivos funcionais 029.31

. por assiduidade 024.3

PRESTACOES DE CONTAS

. acordos 004

. ajustes 004

. ao Tribunal de Contas da Unido-TCU 057
. contratos 004

. convénios 004

. viagens  029.21, 029.222
PREVIDENCIA

. privada  026.01

. social 026

PREVISAO

. de material 031

. de pessoal 023.01

. orcamentaria  051.11

Procedimentos

Ver NORMAS

PROCESSOS DISCIPLINARES 025.11
PROCURACAO 029.4

PRODUCAO

. de documentos 063.1

. editorial 061

PROGRAMAS

. de cursos 022.11

. de estagios 022.21

. de informatica 067.2

. de trabalho002

PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR
PUBLICO-PASEP 024.151

PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL-PIS 024.151
PROGRAMACAO

. financeira de desembolso 052.1

. orcamentaria  051.1

PROGRAMACAO VISUAL 061.1
PROGRESSAO FUNCIONAL 023.03
PROJETOS

. de acordos 004

. de ajustes 004

. de bens iméveis 041

. de contratos 004

. de convénios 004

. de informatica 067.1

. de modernizacao e reforma administrativa 001
. de prevencéao de incéndio 049.13

. de trabalho002
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PROMOCAO DE PESSOAL 023.03
PRONTUARIO MEDICO DO SERVIDOR  026.192
PROPOSTA ORCAMENTARIA

V.tb. ORCAMENTO; RECURSOS ORCAMENTARIOS
PROPOSTAS

. de cursos 022.11

. de estagio 022.21

PROPRIOS DA UNIAO, ocupacio026.194
PROTESTOS 994

PROTOCOLO 063.2

PROVAS DE SELECAO 021.2
PROVENTOS 024.11, 024.119

. provisérios 024.112

PUBLICACAO DE MATERIAS

. em outros periédicos 060.3

. no diério oficial 060.1

. hos boletins

. administrativo  060.2

. de pessoal 060.2

. de servico 060.2

PUBLICACOES INSTITUCIONAIS 061
. distribuicd0061.2

. divulgacéo 061.2

. doacdo  061.2

. editoracdo 061.1

. permuta 061.2

. programacéo visual 061.1

. promocgéo 061.2

. venda 061.2

PUBLICIDADE 012.3

_Q_

QDD

Ver QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA

QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA-QDD 051.13
QUADROS DE PESSOAL 023

QUINQUENIOS 024.131

RADIO 072

. instalagédo 072.1

. manutencéo 072.1

. reparo 072.1

RAIS

Ver RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS
READAPTACAO DE PESSOAL 023.11
READMISSAO DE PESSOAL 023.11

REAJUSTE SALARIAL 023.03
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RECEITA 052.21

RECEPCAO DE DOCUMENTOS 063.2
RECLAMACOES TRABALHISTAS 029.6
RECOLHIMENTO

. de material ao deposito  034.5

. do empregador 024.15

RECOLHIMENTO DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA 063.63
RECONDUQAO DE PESSOAL 023.11
RECRUTAMENTO DE PESSOAL 021
RECUPERACAO

. de bens imoveis 041.41

. de material permanente 036

RECURSOS
. aexames de selegédo 021.2
. descentralizacéo 051.21

. orcamentarios 051.21
. destaques 051.21
. estornos 051.21
. provisdo 051.21
. subvencdo 051.21
. transferéncia  051.21
V.tb. ORCAMENTO; PROPOSTA ORCAMENTARIA
REDES DE INFORMATICA 067.2
REDISTRIBUICAO DE PESSOAL 023.14
REEMBOLSO DE DESPESAS  024.5, 024.59
. locomocgéo 024.52
. mudanca de domicilio de servidores 024.51
V.tb. DESPESAS
REESTRUTURACOES SALARIAIS 023.03
REFEICAO
. auxilio 024.92
. fornecimento  026.22
REFEITORIOS 026.22
REFORMAS
. administrativas 001
. de bens imoveis 041.41
REGIMENTOS 010.2
REGISTROS
. de documentacéo bibliografica 062.2
. de ocorréncia, controle de portaria  049.15
. de programas de informatica  067.2
. de sistemas de informatica 067.2
. nos 6rgdos competentes, organizacao e funcionamento  010.1
Regulamentagbes
Ver NORMAS
REGULAMENTOS 010.2
. de pessoal 020.1
REINTEGRACAO
. de pessoal 023.11
. de posse 041.3
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REIVINDICACOES 994
. de dominio041.3
RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS-RAIS020.3
RELACOES DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS 063.63
RELATORIOS
. de atividades 003
. de cursos 022.11
. de estagios 022.21
. de prevencéao de incéndios 049.13
. de viagens 029.21, 029.222
. técnicos 004, 011
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO-RMA  034.1
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS-RMBI 044
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS-RMB/RMBM  034.01
REMOCAO DE PESSOAL 023.13
REMUNERACAO 024.11, 024.119
. de cargos 023.02
. de fungbes 023.02
RENDAS ARRECADADAS 052.21
REPAROS
. de fax 074.1
. deradio 072.1
. de telefone074.1
. detelex 073.1
. de veiculos042.4
REPASSE FINANCEIRO 052.21
REPORTAGENS 012.12
REPOSICAO SALARIAL.  023.03
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS 032, 065
Reprografia
Ver REPRODU(;AO DE DOCUMENTOS
REQUISICAO
. de material
. de consumo 034.1
. permanente 034.1
. de pessoal 023.15
. de servicos de instalagcdo e manutencdo 036.1
. de servicos reprograficos 032
de veiculos042.911
RESCISAO CONTRATUAL 023.12
RESERVAS DE HOTEL 029.222
RESIDENCIAS 041
RESTAURACAO
. de documentos 066.3
. de bens imoveis 041.41
RESTOS A PAGAR  052.22
REUNIOES 010.3
REVERSAO DE PESSOAL 023.11
REVISAO DE TEXTO 061.1
RMA
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Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO

RMBI

Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS

RMB/RMBM

Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

ROUBO

. de material

. de consumo 034.2
. permanente 034.2
. de patriménio  049.14

SAIDA DE MATERIAL 034.4, 049.15
SALARIOS 024.11, 024.119

. alteracbes 023.03

. descontos 024.14

. equiparagéo 023.03

. familia 024.111

. maternidade 024.155

. reajuste  023.03

. reestruturacdes 023.03

. reposicdo 023.03

SALAS 041

SALOES, eventos 930

SEDEX

Ver Servicos de Entrega Expressa
SEGURANCA

. de patriménio  049.1

. do trabalho026.2

SEGURIDADE SOCIAL024.142, 024.154, 026
SEGUROS

. beneficios 026.11

. de patriménio  049.12

. de veiculos049.12

SELECAO

. de documentacgédo arquivistica 063.61
. de pessoal 021

SEMINARIOS, eventos 920
SEMOVENTES 043

Servigos de Entrega de Correspondéncia Agrupada
Ver MALOTE

SERVICOS

. contratacdo de 036.1

. de entrega expressa 071.1

. internacional 071.12

. hacional 071.11

. de manutencédo 041.5, 041.59

. de imbveis 041.5

. de material permanente 036
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. de vigilancia 049.11

. extraordinarios 024.136

V.th. HORAS EXTRAS

. malote 071.2

. militar024.3

. postal071, 071.9

. profissionais transitorios  029.5

. reprograficos 032

. requisicdo de 036.1

SERVIDORES, transporte  026.195
SICAF

Ver SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES
SIMPOSIOS, eventos 920
SINDICANCIAS  049.14

. de pessoal 025.1

SINDICATOS 020.4

SINISTROS 049.14

SISTEMAS

. de arquivos 063

. de informatica 067.2

SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES-SICAF  030.1
SOLENIDADES, eventos 910
SUBESTACOES, manutencéo 041.53
SUB-REPASSE FINANCEIRO 052.21
SUBSIDIOS 054

SUBSTITUIC;AO DE PESSOAL 023.14
SUBVENCOES

. despesa 052.22

. recursos orcamentarios  051.21
SUPRIMENTO DE FUNDOS 052.22
SUSPENSAO

. contratual 024.4

. de pessoal 025.12

-T-

TABELAS DE PESSOAL 023
TABELAS DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS 063.61
TAXAS 059.1

. de servigos052.21

V.th. IMPOSTOS; TRIBUTOS

TCU

Ver TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
TELEFONE 074

. instalagédo 074.1

. manutencdo 074.1

. reparo 074.1

. transferéncia  074.1

TELEX 073

. Instalagao 073.1
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. manutencao 073.1

. reparo 073.1

TEMPO DE SERVICO

. adicional 024.131

. averbacdo 026.131

. contagem 026.131

TERMOS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS 063.62
TERMOS

. de recolhimento de documentos 063.63

. de transferéncia de documentos 063.63
TERMOS DE RESPONSABILIDADE 034.01
TERRENOS 041

TESTES PSICOTECNICOS 021.2

TOMADA DE CONTAS 057

TOMBAMENTOS

. de bens imbveis 041.3

. de documentacao bibliografica 062.5

. de material permanente 037

. de veiculos042.2

TRAMITACAO DE DOCUMENTOS 063.2
TRANSFERENCIA

. de pessoal 023.13

. de recursos orcamentarios 051.21

. de telefones 074.1

. de veiculos042.13, 042.32
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA 063.63
TRANSFORMACAO DE CARGOS 023.02
TRANSMISSAO

. de dados 075

. de imagem075

. de voz 075

TRANSPORTE

. de material

. de consumo 034.3

. permanente 034.3

. para servidores 026.195

TRANSPOSICAO DE CARGOS 023.02
TRE

Ver TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
TREINAMENTO DE PESSOAL 022, 022.9

. para prevencao de incéndio 049.13
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO-TCU 057
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL-TRE 024.4
TRIBUTOS 059.1

V.th. IMPOSTOS; TAXAS

UNIFORME, auxilio  024.92
USUARIOS, manual 067.22
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VALE-TRANSPORTE 024.92
VANTAGENS DE PESSOAL 024, 024.9
VEICULOS 042, 042.9

. abastecimento 042.4

. acidente 042.5

. alienacdo 042.3

. aluguel 042.12

. aquisicado 042.1

. autorizacao para uso 042.912

. cadastro 042.2

. cessao 042.13, 042.32

. controle de uso 042.91

. doacdo  042.13, 042.32

. emplacamento 042.2

. estacionamento 042.913

. garagem 042.913

. iImportagdo042.11

. infracbes 042.5

. leildo 042.31

. licenciamento  042.2

. limpeza 0424

. manutencao 042.4

. multas 042.5

. permuta 042.13, 042.32

. reparo 042.4

. requisicdo 042.911

. seguros  049.12

. tombamento 042.2

. transferéncia  042.13, 042.32
. venda 042.31
VENCIMENTOS 024.11, 024.119
VENDA

. de bens imoveis 041.21

. de material

. de consumo 035.1

. permanente 035.1

. de publicacdes 061.2

. de veiculos042.31

VIAGENS DE SERVICO 029.2
. prestacéo de contas 029.21, 029.222
. relatorios 029.21, 029.222
VIGILANCIA 049.11
VISITANTES 940

Visitas

Ver VISITANTES

VISTORIAS 049.14
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Xerox

Ver REPRODUCAO DE DOCUMENTOS




